
Verzuimprotocol
Mytylschool de Brug afdeling vmbo/havo

vastgesteld oktober 2022

Inleiding
Het doel van dit protocol is om duidelijkheid te verschaffen over de verzuimaanpak op
mytylschool de Brug, afdeling vmbo/havo.

De Nederlandse overheid heeft in de Leerplichtwet vastgelegd dat ieder kind naar
school moet. Ouders en verzorgers moeten zorgen dat hun kind naar school gaat, de
gemeente heeft de wettelijke taak om in de gaten te houden of kinderen ook echt naar
school komen.
Inzet vanuit Leerplicht is pas effectief als er op school een goed verzuimbeleid is, gericht op
zowel preventie als controle.
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Definitie van schoolverzuim

Schoolverzuim
Er is sprake van schoolverzuim wanneer een leerling wegblijft van school op momenten dat hij
aanwezig moet zijn.
Voorbeelden hiervan zijn te laat op school komen, een aantal lessen te missen gedurende de
dag, of door gehele dagen afwezig te zijn.
Soms heeft hij daarvoor een geldige reden, bijvoorbeeld ziekte en afwezigheid met
toestemming. Zonder zo'n geldige reden is het ongeoorloofd schoolverzuim. Wettelijk gezien is
dat een overtreding van de Leerplichtwet.

Er zijn vier verschillende soorten schoolverzuim:
1. Weigeren om naar school te gaan: De leerling weigert naar school te gaan of gaat met

tegenzin naar school. Het naar schoolgaan gaat gepaard met emotionele stress,
bijvoorbeeld angst, depressie en onverklaarbare fysieke symptomen. De leerling houdt
het verzuim niet (bewust) verborgen voor ouders en als dit wel zo was dan stopt dit vaak
zodra ouders ervan op hoogte zijn. Leerlingen die weigeren naar school te gaan, hebben
door omstandigheden het gevoel dat ze niet naar school kunnen.

2. Spijbelen: Er is sprake van spijbelen als de leerling een hele dag of een deel van de
dag niet op school is, of wel op school is maar niet in de les. De afwezigheid is zonder
toestemming van de school en de leerling probeert het verzuim te verbergen voor
ouders.

3. Onthouden van de schoolgang: Hiervan is sprake wanneer het verzuim door de
leerling niet voor ouders wordt verborgen. De ouders houden de leerling zelf thuis of
tonen geen inspanning om de leerling naar school te krijgen.

4. Uitsluiten van de schoolgang: Dit is wanneer de school besluit dat de leerling niet deel
mag nemen aan specifieke schoolactiviteiten. Denk hierbij aan onwettige verwijdering of
schorsing, het niet kunnen of willen voorzien in de ondersteuningsbehoeften waardoor
de leerling niet naar school gaat.

Thuiszittende leerlingen
Thuiszittende leerlingen zijn kinderen en jongeren die ongeoorloofd verzuimen. Een jongere die
een vrijstelling voor de leerplicht heeft ontvangen, is géén thuiszittende leerling.
Er zijn twee groepen thuiszittende leerlingen:
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1. Absoluut verzuim: Leer- en kwalificatieplichtige kinderen en jongeren die niet op een
school staan ingeschreven, zonder dat daarvoor op grond van de Leerplichtwet
vrijstelling is gegeven.

2. Relatief verzuim: Leer- en kwalificatieplichtige kinderen en jongeren die wel op een
school staan ingeschreven, maar langer dan 4 weken ongeoorloofd verzuimen. Zij heten
ook wel thuiszitters.

Bij relatief verzuim wordt ook nog onderscheid gemaakt tussen luxeverzuim en signaalverzuim.
Luxeverzuim gaat over leerlingen die zonder toestemming van de school of leerplichtambtenaar
tijdens de schoolperiode met vakantie gaan. Signaalverzuim is verzuim dat samenhangt met
sociaal-emotionele problemen van de leerling of problemen thuis.

Leerplicht en kwalificatieplicht
Leerlingen van 5 tot 16 jaar zijn leerplichtig. Jongeren tussen de 16 en 18 jaar die nog geen
startkwalificatie hebben behaald zijn kwalificatieplichtig. Een startkwalificatie is (minimaal) een
diploma havo, vwo of mbo (niveau 2 of hoger). De kwalificatieplicht geldt niet voor jongeren die
onderwijs gevolgd hebben in de uitstroomprofielen arbeidsmarktgericht of dagbesteding op het
voortgezet speciaal onderwijs.
De kwalificatieplichtige jongeren moeten volledig dagonderwijs volgen. Ze mogen niet voltijd
werken. De leerplicht duurt tot en met het einde van het schooljaar. Een kind dat 16 jaar wordt,
moet het schooljaar dus eerst nog afmaken. Een schooljaar loopt van 1 augustus tot en met 31
juli.

Ouders of verzorgers moeten hun leerplichtige kinderen inschrijven op een school. De kinderen
moeten ook echt naar die school gaan.

Vrijstelling van leerplicht
Leerplichtigen kunnen om verschillende redenen (tijdelijk) worden vrijgesteld van de leerplicht,
bijvoorbeeld omdat ze op psychische of medische gronden niet kunnen deelnemen aan
(volledig) onderwijs, of omdat ze onderwijs volgen in het buitenland. Ouders moeten bij de
leerplichtambtenaar een beroep doen op een vrijstelling.
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Verzuim op mytylschool de Brug, afdeling vmbo/havo

Op de mytylschool zitten leerlingen die vanwege hun fysieke beperking niet of niet volledig
onderwijs kunnen volgen op een reguliere middelbare school.
De mytylschool gaat ervan uit dat structureel of regelmatig verzuim op deze school niet nodig is,
omdat de inrichting van het onderwijs (in overleg) voldoende aan de medische situatie van de
leerlingen kan worden aangepast. Er zijn mogelijkheden voor het aanpassen van lesroosters,
het inbouwen van rustmomenten, het volgen van therapie onder schooltijd, aanpassingen in de
klas (bijvoorbeeld ter vermindering van auditieve of visuele prikkels), etc. Ook is op school
gedurende de gehele dag een schoolverpleegkundige aanwezig die de medische situatie van
de leerling kan beoordelen en de leerling van advies kan voorzien.

Aanwezigheid
In het leerlingenstatuut van de afdeling staat opgenomen dat leerlingen verplicht zijn het voor
hen geldende rooster te volgen. Uitgaande van het dagrooster van iedere individuele leerling is
de leerling verplicht op school aanwezig te blijven vanaf het begin van het eerste tot en met
laatste lesuur van de voor de leerling vastgestelde lesdag. Uitsluitend in uitzonderingsgevallen
kan hiervan worden afgeweken.

Absent melden
Wanneer een leerling niet naar school kan komen door ziekte, een afspraak bij de dokter,
tandarts of een andere bijzondere afspraak dient hiervoor afgemeld te worden. Bij leerlingen tot
18 jaar moeten ouders de leerling bij ziekte/verzuim afmelden. Leerlingen vanaf 18 jaar zijn zelf
verantwoordelijk voor de afmelding.

Hiervoor hebben wij de volgende werkwijze afgesproken:
- Ziekmeldingen: dienen voor 08.30 uur worden gemeld door te bellen naar 010-2111777

of per mail naar absentie.vsot@mytylschooldebrug.nl;
- Ziekmeldingen: kunnen door ouders met reden ook via de magister app gemeld worden;
- Korte verlofaanvragen (bijv. doktersbezoek) dienen minimaal 1 dag van tevoren worden

gemeld bij de mentor én via absentie.vsot@mytylschooldebrug.nl;
- Extra of buitengewoon verlof dient minimaal 4 weken van tevoren aangevraagd te

worden via afdelingsleider: rsch@mytylschooldebrug.nl dmv het aanvraagformulier te
vinden op de website.
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Absentenregistratie

De leerlingen die absent zijn gemeld middels de werkwijze die in het vorige punt zijn benoemd,
worden verwerkt in het LVS van Magister.

In Magister wordt iedere les door de lesgevend docenten de absentie geregistreerd. Wanneer
een leerling geoorloofd afwezig is, dan staat in Magister in blauw een vinkje bij Absent. Hierdoor
ziet de docent dat de leerling geoorloofd afwezig is (en past dit verder niet aan).

Opnemen in verzuimadministratie
De verzuimadministratie wordt geborgd in het LVS Magister volgens onderstaande richtlijnen.

Reden afwezigheid Opnemen in
verzuimadministratie

Spijbelen
• Betreft hele uren of dagen
• Reden onbekend, niet legitiem of achteraf “gemeld”

Ongeoorloofd verzuim

Ziekte gemeld conform geldende afspraken:
• Voor het afgesproken tijdstip
• Door ouder of verzorger

Ziekte

Ziekte niet gemeld conform geldende afspraken:
• Niet voor het afgesproken tijdstip
• Niet door ouder of verzorger

Ongeoorloofd verzuim

Te laat komen Ongeoorloofd verzuim
Bezoek (huis)arts, specialist en dergelijke,
gemeld conform geldende afspraken

Geoorloofd verzuim

Bezoek (huis)arts, specialist en dergelijke,
niet gemeld conform geldende afspraken

Ongeoorloofd verzuim

Vrijstelling vanwege gewichtige omstandigheden
(minder dan 10 schooldagen) met toestemming
van de schooldirecteur

Geoorloofd verzuim

Vrijstelling vanwege gewichtige omstandigheden Geoorloofd verzuim
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(meer dan 10 schooldagen) met toestemming van de
leerplichtambtenaar

Structurele vrijstelling beperkte belastbaarheid na akkoord CVB. Geoorloofd verzuim

Luxe verzuim: vrije dag(en) zonder toestemming directeur of
leerplichtambtenaar

Ongeoorloofd verzuim

Schorsen (maximaal 5 schooldagen) Schorsing

Verwijdering van een leerling Verwijderen

Ongeoorloofd verzuim op mytylschool de Brug

Definitie ongeoorloofd verzuim op mytylschool de Brug
De afdeling vmbo/havo van Mytylschool de Brug definieert ongeoorloofd verzuim als volgt:

1. De leerling is niet op school aanwezig en niet afgemeld door ouders/verzorgers;
2. De frequentie en de duur van de ziekmeldingen van een leerling lijken niet in verhouding

te staan tot de medische situatie. In dit geval wordt na twee weken gevraagd om een
medische verklaring van de huisarts of de behandelend specialist. Wanneer een
dergelijke verklaring niet door ouders wordt verstrekt, wordt leerplicht op de hoogte
gesteld van de situatie en de reeds door school ondernomen stappen.

3. De leerling is frequent te laat op de afgesproken (les)tijden.

Werkwijze verzuim

Soorten verzuim Actie school

De ouders hebben de leerling
niet afgemeld.

Er wordt naar huis gebeld door de verzuimcoördinator

> Is de leerling ziek, dan wordt gewezen op de regel om ziek
te melden. De leerling wordt alsnog ziek gemeld.

> Wanneer er geen geldige reden is, of wanneer er niet
opgenomen wordt, worden mentor en de afdelingsleider op de
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hoogte gesteld. Er volgt contact door de afdelingsleider.
Dossier wordt aangemaakt en bij het eerstvolgende
ongeoorloofde verzuim wordt een melding bij leerplicht
gedaan.

Een leerling is 5 dagen
achtereen ziek.

De verzuimcoördinator meldt dit bij de mentor.

Het klassenteam (klassenassistent of mentor) neemt contact
op met de leerling/ouder, stelt de CVB op de hoogte en maakt
een notitie in Magister.

Is de leerling 5x ziek gemeld in
een schooljaar

> De verzuimcoördinator doet een melding bij de CVB.
> Het ziekteverzuim wordt besproken in de CvB
> De CvB kan de schoolarts/verpleegkundige (CJG)
inschakelen voor advies aan school wel/niet ziek.
> Mentor checkt eventuele achterstanden.
> Casus kan worden besproken met leerplicht

Er is twijfelachtig
ziekteverzuim, school heeft
twijfels over het ziekteverzuim.

> De verzuimcoördinator doet een melding bij de CVB.
> Het ziekteverzuim wordt besproken in de CvB
> De CvB kan de schoolarts/verpleegkundige (CJG)
inschakelen voor advies aan school wel/niet ziek.
> Casus kan worden besproken met leerplicht

Zorgwekkend en/of langdurig
ziekteverzuim*:
Ouders/verzorgers geven
inzicht in ziekte en
willen in gesprek met school

> De verzuimcoördinator doet een melding bij de CVB.
> Het ziekteverzuim wordt besproken in de CvB
> De CvB kan de schoolarts/verpleegkundige (CJG)
inschakelen voor advies aan school wel/niet ziek.
> Aanpassing schoolprogramma.
> Casus bespreken met leerplicht.

Luxe verzuim > Mentor en de afdelingsleider worden op de hoogte gesteld.
Er volgt een officiële waarschuwing door de afdelingsleider.
Dossier wordt aangemaakt en bij het eerstvolgende
ongeoorloofde verzuim wordt een melding bij leerplicht
gedaan.

Schorsen > Afdelingsleider volgt stichting Boor protocol
> afdelingsleider meldt dit direct aan ouders/verzorgers
> afdelingsleider doet melding aan Inspectie van het
Onderwijs NB: Niet melden aan Leerplicht
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> School kan gedurende maximaal 5 dagen een leerling de
toegang tot school ontzeggen

Verwijderen > Afdelingsleider volgt stichting Boor protocol
> afdelingsleider meldt dit direct aan ouders/verzorgers
> afdelingsleider doet binnen 1 werkdag melding bij leerplicht.
> afdelingsleider doet binnen 2 weken melding aan Inspectie
van het Onderwijs

Verzuim wordt maandelijks besproken in de CVB.
Op individuele basis binnen de CVB vergadering wordt bepaald of de leerplichtambtenaar wordt
uitgenodigd voor advies.

Werkwijze te laat komen

Frequentie Actie school Actie leerplicht

3x te laat Mentor voert gesprek met leerling over te laat
komen en noteert afspraken in Magister

nvt

6x te laat Verzuimcoördinator stuurt brief naar
ouders/verzorgers over
te laat komen. Verzuimcoördinator stuurt
afschrift naar mentor en bewaart kopie brief in
digitaal leerlingendossier.
Bijlage: Brief verzuimprotocol: eerste melding,
6x ongeoorloofd verzuim

nvt

9x te laat Verzuimcoördinator stuurt een brief naar
ouders/verzorgers met de mededeling dat te
laat komen kan leiden tot een melding bij
leerplicht. Mentor neemt contact op voor een
gesprek over het verzuim. Afspraken worden
genoteerd. Kopie brief wordt bewaard in digitaal
leerlingendossier.

nvt
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Bijlage: Brief verzuimprotocol: tweede melding,
9x ongeoorloofd verzuim

12x te laat Verzuimcoördinator meldt het verzuim bij
leerplicht en stuurt brief naar ouders/verzorgers
met de mededeling dat het gemeld is bij
leerplicht. Brief wordt bewaard in digitaal
leerlingendossier.
Bijlage: Brief verzuimprotocol: leerplicht
melding, 12x ongeoorloofd verzuim

Stuurt een
waarschuwingsbrief naar
de leerling en ouders/
verzorgers en stuurt een kopie
naar school

15x te laat Verzuimcoördinator meldt verzuim bij leerplicht.
Bijlage: Brief verzuimprotocol: Uitnodiging
gesprek leerplicht melding, 15x ongeoorloofd
verzuim

Gesprek met leerling en
ouders/verzorgers

Hoe wordt verzuim gemeld bij leerplicht?
De school meldt het verzuim aan DUO via het leerlingadministratiesysteem (LAS).

Bronnenlijst
www.nji.nl/voortijdig-schoolverlaten-en-verzuim/definitie

Schoolverzuim aanpakken: een wetenschappelijke onderbouwing

www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht/leerplicht-en-kwalificatieplicht

Verzuimprotocol 2019 basis- en voortgezet onderwijs Gemeente Rotterdam

Leerlingenstatuut 2022-2024
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